REGULAMIN

przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

=

11.
12.
13.

N

rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalne;j
ze §rodkoéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych

§1
PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018
r. W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalne;.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej.

Rozporzadzenie Komisji nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
Rozporzadzenie Komisji nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w
sektorze rolnym.

Rozporzadzenie Komisji nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosSowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w
sektorze rybotéwstwa i akwakultury.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis.
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. — Prawo przedsigbiorcow.

. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci

Gospodarczej.

Ustawa z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu Cywilnego.

§2
PODSTAWOWE POJECIA

Whnioskodawca — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy, jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca

w zatrudnieniu.

PFRON — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.
Srodki — oznacza to $rodki z PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnos$ci w formie spotdzielni socjalnej, przyznawanej w kwocie okreslonej w
naborze, jednak nie wigkszej niz 6 — krotnos$¢ przecietnego miesigcznego
wynagrodzenia obowigzujgcego na dany kwartat, ogloszonego na stronie internetowej
https://stat.gov.pl/sygnalne/komunikaty-i-obwieszczenia/, wyrazonej w kwocie brutto.
Ustawa — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej

1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.



https://stat.gov.pl/sygnalne/komunikaty-i-obwieszczenia/

5. Rozporzadzenie — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
I Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalne;.

Urzad — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Sztumie z/s w Dzierzgoniu.

7. Starosta — oznacza to Staroste Powiatu Sztumskiego lub dziatajacego z upowaznienia
Starosty Sztumskiego Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sztumie z/s
w Dzierzgoniu lub inng osobe¢ dziatajaca z upowaznienia Starosty.

8. Komisja — oznacza to komisje ds. opiniowania wnioskOw o przyznanie srodkow
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej ze srodkow PFRON powotang przez Staroste.

9. Umowa - oznacza umowg o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zawartg pomiedzy Wnioskodawca a Starosta.

10. Dzialalnos$¢ gospodarcza — oznacza to dzialalno$¢ w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 6 marca 2018r. — Prawo przedsi¢biorcow tj. zorganizowang dziatalnosé
zarobkowa, wykonywang we wlasnym imieniu i w sposob ciagty.

11. Pomocy de minimis — w rozumieniu art. 3 Rozporzadzen Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1) oznacza pomoc przyznang jednemu przedsigbiorstwu w okresie 3
lat podatkowych (lata obrotowe stosowane przez przedsi¢biorstwo w danym panstwie
cztonkowskim), ktora tgcznie z pomocg udzielong na podstawie wniosku nie
przekroczy rownowartosci 200 000 Euro, w stosunku do przedsigbiorstwa
prowadzacego dziatalnos$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towaréw 100
000 Euro. W rozumieniu art. 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 z
24.12.2013r., str. 9 ze zm.), 20 000 EUR. W rozumieniu art. 3 Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45), 30 000 Euro.
Warto$¢ pomocy jest warto$cig brutto, tzn. nie uwzglednia potracen z tytutu podatkow
bezposrednich. Putap ten stosuje si¢ bez wzgledu na forme 1 cel pomocy, a takze bez
wzgledu na to czy pomoc przyznana panstwu cztonkowskiemu jest w catosci, czy
w cze$ci finansowana z zasobow Wspolnoty.

o

§3
WARUNKI PRZYZNANIA SRODKOW

1. Starosta moze jednorazowo przyzna¢ Wnioskodawcy srodki z PFRON na podjecie
dzialalnosci gospodarczej w wysokos$ci okreslonej w umowie:

1) nie wyzszej niz 6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres, co najmniej 12
miesigcy,

2) wynoszacej od 6-krotnosci do 15-krotnosci przecietnego wynagrodzenia, W
przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres, co najmniej 24
miesigcy,

jezeli nie otrzymat bezzwrotnych §rodkéw publicznych na ten cel.



2. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktorym mowa powyzej, przyjmowana jest
na dzien zawarcia umowy z Wnioskodawca.
3. Przyznanie $rodkéw nast¢puje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Starosta a

Whioskodawca.

4. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze otrzyma¢é na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a. gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,

b. rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji
rolnej,
bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,

c. w formie spotdzielni socjalnej;

2) ponowne podjecie dzialalnosci, o ktorej mowa w pkt. 1, jezeli zgodnie z
o$wiadczeniem wnioskodawcy uptyneto, co najmniej 12 miesi¢cy od zaprzestania
prowadzenia tej dziatalno$ci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalnej;

jezeli ztozy wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dzialalnosci w formie spotdzielni socjalnej, zwany dalej ,,wnioskiem”.
5. Srodki:

1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dziatalno$ci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych,
pomocy prawnej, szkolen, konsultacji 1 doradztwa, nabycia wartoSci
niematerialnych 1 prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty
uwzglednione we wniosku;

2) obejmuja kwotg niepodlegajacego odliczeniu podatku od towarow i ustug,
zwigzanego z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt. 1.

6. Wniosek moze by¢ uwzgledniony, jezeli Wnioskodawca spetnia tagcznie warunki:

1) nie korzystat juz ze sSrodkow PFRON lub innych $rodkéw publicznych na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo nie wnidst wkladu do spoétdzielni
socjalnej;

2) nie prowadzit dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub nie prowadzit dziatalnosci w
formie spoldzielni socjalnej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie
wniosku;

3) nie posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec PFRON;

4) spoétdzielnia socjalna, do ktérej ma zamiar przystapi¢, nie zalega z oplacaniem w
terminie sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i innych danin publicznych oraz/lub
posiada uregulowane w terminie zobowigzania cywilnoprawne lub nie znajduje si¢
w stanie likwidacji;

5) nie byl/a karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
— Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1600 ze zm.) lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 628);

6) spelnia warunki do uzyskania pomocy de minimis, o ktorych mowa:

a) w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),
lub




11.

7)

8)

9)

b) w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 9 ze zmianami), lub

c) w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze ryboldwstwa i akwakultury
(Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45);

zobowigzuje si¢ do zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie

z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku

naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanych

srodkow, w terminie:

- nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Podmiot deklaracji podatkowe;j

dotyczacej podatku od towarow 1 ustug, w ktorej wykazano kwote podatku

naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz

Podmiotu — w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od

towarow 1 ushug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytutu, za

dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo

dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej przez okres, co najmniej 12 miesigcy

badZ 24 miesigcy w zaleznoS$ci od przyznanej dotacji, od dnia jej rozpoczecia oraz
niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

nie podejmie zatrudnienia w okresie, co najmniej 12 miesi¢cy lub 24 miesigcy w

zaleznos$ci od przyznanej dotacji, od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnos$ci w formie spétdzielni socjalne;,

10) nie ztozyt wniosku o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,

rolniczej dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej do innego Starosty.

W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 6, Starosta moze zazadac
ztozenia dodatkowych dokumentow.

Srodki moga by¢ udzielone na: podjecie dzialalnosci gospodarczej w rozumieniu
przepiséw ustawy ,,Prawo przedsigbiorcow” tj. dziatalno$¢ wytwoércza, budowlana,
handlowa, ustugowa, prowadzong na wiasny rachunek w celach zarobkowych w
sposob zorganizowany i ciggly lub rolniczej w rozumieniu przepisow o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw lub podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;.

Srodki stanowig pomoc de minimis.

1)

2)
3)

. Starosta nie udziela srodkéw na podjecie nastepujacych przedsiewziec:

dziatalno$¢ o charakterze sezonowym (obowiazek prowadzenia dzialalnos$ci przez,
co najmniej 12 miesigcy badz 24 miesigce);

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny);
handel akwizycyjny.

Srodki nie moga byé przeznaczona na:

1)
2)

3)
4)

zakladanie spotek lub przystgpienie do spotki;

dzialalno$¢ sezonowa (obowigzek prowadzenia dziatalno$ci przez 12 miesiecy
badz 24 miesiace);

wynagrodzenia pracownikow wraz z pochodnymi;

oplaty zwigzane z rejestracjg dzialalno$ci gospodarczej i jej biezacym



funkcjonowaniem (np. optaty skladek ZUS, abonamenty, telefon, media, ustugi
ksiggowe);

5) kaucje, koszty dzierzawy, czynsze, splaty zadluzen;

6) optaty skarbowe i administracyjne, optaty zwigzane z podatkami, koncesje;

7) zakup akcji, obligacji, udziatdéw w spotkach, leasing, zakupy w systemie ratalnym;

8) zakup paliwa;

9) kasy fiskalnej;

10)zakupy dokonane na podstawie umowy kupna-sprzedazy od wspotmatzonka,
krewnych w linii prostej, rodzenstwa, powinowatych w linii prostej;

11)zakup $rodkow trwalych i wyposazenia od czlonkéw rodziny oraz poprzedniego
pracodawcy;

12)finansowanie szkolen wymaganych do prowadzenia zamierzonej dziatalno$ci
gospodarczej;

13)pokrycie kosztéow transportu/ montazu/przesytki/ pakowania/ dostawy itp.
dotyczace zakupoéw dokonanych w ramach przyznanych srodkow;

14)zakup pojazdow przeznaczonych do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w
zakresie krajowego drogowego transportu towarowego;

15)wydatki obejmujgce budowe pomieszczen, zakup nieruchomosci i ziemi.

12. Wnioskowana kwota moze by¢ przeznaczona na:

1) zakup towaréw do sprzedazy wylacznie w przypadku, gdy gtownym rodzajem
dzialalnosci, zgodnie z dokonanym wpisem, bedzie dzialalno$¢ handlowa,
produkcyjna lub ustugowa — do 40% kwoty wnioskowanej;

2) zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow;

3) materiaty reklamowe i promocyjne — do 5 % wnioskowanej kwoty (w tym
stworzenie strony internetowej, sklepu internetowego);

4) zakup samochodu - pod warunkiem, ze zakup ten begdzie zakupem uzasadnionym,
niezb¢dnym do prowadzania danej dziatalnosci i jednoznacznie wynikajacym z
planowane] dziatalno$ci oraz pod warunkiem posiadania przez Wnioskodawce
prawa jazdy — do 40% wnioskowanej kwoty. W przypadku, gdy samochdd bedzie
glownym zakupem niezbednym do prowadzenia planowanej dziatalno$ci, Komisja
moze zaopiniowaé pozytywnie na ten cel wigksza niz wyzej wskazana, kwote
dofinansowania.

§4
TRYB SKEADANIA i ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

1. Przed zlozeniem wniosku osoba niepelnosprawna bezrobotna lub poszukujaca pracy
niepozostajaca w zatrudnieniu zobowiazana jest do odbycia w Urze¢dzie rozmowy z
doradca zawodowym w celu uzyskania opinii na temat predyspozycji wnioskodawcy
do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.

2. Osoba niepelnosprawna zarejestrowana w Urzedzie, jako osoba bezrobotna lub
poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, moze ztozy¢ do Starosty wlasciwego ze
wzgledu na miejsce zarejestrowania wniosek o przyznanie $rodkoOw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spotdzielni socjalnej
(Whniosek Wn-O wraz z zalacznikami).

3. Whniosek, ktoéry jest podstawa do oceny i1 podjecia decyzji musi by¢ ztozony w trybie
ogloszonego naboru, na wilasciwym formularzu, ktory okre§la =zalacznik do
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w
sprawie przyznawania osobie niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej. Wniosek musi by¢




8.

9.

10.

11.

12.
13.

wypelniony w sposéb czytelny i1 jednoznaczny. Formularz wniosku nie moze by¢
modyfikowany. Wniosek jest dostepny w siedzibie Urzgdu oraz na stronie internetowej

Urzedu — sztum.praca.gov.pl

. Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem $rodkow przez Staroste. Ztozenie

wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania si¢ na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych
terminach. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy ze
Starosta powoduje utrate¢ mozliwos$ci otrzymania wnioskowanych srodkow

. Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.
. Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodéw, w tym

kodow QR, oznaczen lub etykiet ulatwiajacych identyfikacj¢ dokumentu, w tym
etykiet dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille’a, ulatwiajacych
identyfikacje¢ zlozonego wniosku oraz dokumentow, w zwigzku z wnioskowaniem o
srodki.

. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotacza

dokumenty potwierdzajace:

1) wol¢ innych os6b lub podmiotoéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalno$ci,

2) dokonanie czynno$ci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z
oferta planowanej dziatalno$ci,

3) dokonanie czynno$ci, ktéore pozwola na zapewnienie ptynnej wspolpracy z
dostawcg i kontrahentami,

4) wysoko$¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy,

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych o0séb wymagane w
planowanej dziatalnosci,

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych o0sob przydatne w
planowanej dziatalnosci,

7) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki wnioskodawcy, w
przypadku pozostawania we wspolnosci majatkowe;.

8) Zatacznik do wniosku Wn-O.

W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidlowosci Starosta informuje
wnioskodawcg o:

1) nieprawidtowosciach lub o braku dokumentow w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuni¢cia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,
jezeli usuniecie nieprawidlowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastapi¢ w
terminie z przyczyn nielezacych po stronie wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2, lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 9, Starosta niezwlocznie informuje pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.
Whioski niebudzace zastrzezen pod wzgledem formalnym sprawdzane sg pod wzgledem
merytorycznym.

Whioski opiniuje i rozpatruje komisja.

Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do Starosty.
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14. Starosta rozpatrujac wniosek pod wzgledem merytorycznym, bierze pod uwage:

15.

16.

17.

18.

19.

20

21

1) forme prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalnos$ci;

2) wole innych osob lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci;

3) rodzaj planowanej dziatalnosci, popyt i podaz lokalnego rynku na planowang
dziatalnos¢ oraz jej lokalizacje,

4) kalkulacj¢ wydatkow na uruchomienie dziatalnosci w ramach wnioskowanych
srodkow;

5) wysokos¢ wktadu whasnego wnioskodawcy

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnos$ci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji,

b) wnioskodawcy lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie
czynnos$ci wymagajacych tych uprawnien i1 kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych o0sdb przydatne w
planowanej dziatalno$ci;

8) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki wnioskodawcy, w
przypadku pozostawania we wspolnosci majatkowej;

9) wysokos¢ posiadanych srodkow PFRON przeznaczonych na ten cel w danym
roku;

10) stopien niepelnosprawnos$ci osoby niepelnosprawne;;

11) proponowane zabezpieczenie zwrotu srodkow.

12) przewidywane efekty ekonomiczne przedsigwzigcia, na ktére maja byc
przeznaczone $rodki — na podstawie analizy finansowej przedsigwzigcia,

Prace komisji s oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania wnioskodawcow,

bezstronnos$ci 1 pisemnos$ci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

oraz wiedza 1 doswiadczeniem osdb wchodzacych w sktad komisji.

Starosta w formie pisemnej lub elektronicznej informuje wnioskodawce o sposobie
rozpatrzenia wniosku w terminie do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku wraz

z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczes$niej niz w dniu

podjecia przez rad¢ powiatu uchwaty odnos$nie realizacji zadaf na dany rok.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Starosta sporzadza uzasadnienie, a

wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie;

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta niezwlocznie informuje

pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej Wnioskodawce o rozpatrzeniu

wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy dotyczacej przyznania srodkow,

zwanej dalej ,,umowa”;

Negocjacje polegaja m.in. na ustaleniu.:

1) terminu podpisania umowy,

2) terminu rozpoczecia dziatalnosci,

3) katalogu wydatkow,

4) wysokos$ci przyznanych srodkow,

5) terminu rozliczenia,

6) warunkéw umowy.

. Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, o
ktérym mowa w ust. 18.

. W przypadku uzgodnienia warunkow umowy sporzadza si¢ protokot z negocjacji.



22. W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
informacji, o ktorej mowa w ust. 19, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega
przedhuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastapi¢
w terminie z przyczyn nielezacych po jego stronie.

23. Whnioskodawca przed zawarciem umowy ma obowiazek dostarczenia zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania danej
dzialalnoSci.

24. Wnhnioski rozpatrzone negatywnie nie podlegaja ponownej weryfikacji.

25. Urzad nie zwraca ztozonego wniosku badz jego zatacznikow.

§5
UMOWA

1. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe
Whnioskodawca;
2. Umowa zawiera w szczegdlnosci:
1)  zobowiazanie Starosty do:
a) wyplaty srodkow w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote
podatku od towarow i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji
warunkow umowy przez Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowys;
2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia przyznanych $rodkow na cele i rodzaje wydatkow okreslone w
umowie;
b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:
- co najmniej 12 miesiecy, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo
- €0 najmniej 24 miesiecy, jezeli rodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty;
d) umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 lit.
b;
e) informowania starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy
niezwlocznie, od dnia wystgpienia tych zmian;
f) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okres§lonym w umowie,
g) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalno$ci oraz
jej zakresie w terminie 12 miesigcy po uptywie odpowiednio okresu, o ktoérym
mowa w ust. 2 pkt. 2 lit.b,
h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urz¢du do
zaplaty, w przypadku naruszenia, co najmniej jednego z warunkéw umowy:
- otrzymanych §rodkéw oraz
- odsetek od $rodkoéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokos$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
1) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw - w formie porgczenia (w tym
poreczenia spotdzielni socjalnej), weksla z poreczeniem wekslowym (awal),
gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku
bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika;



j) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze
zmianami), podatku naliczonego =z tytutu zakupionych towarow 1 ustug
sfinansowanych z przyznanych srodkow:

- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od
towarow 1 ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytutu,
w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wptacie do wurzedu skarbowego Ilub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,

w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej wynika dla podatku od towarow i
ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktorej] wykazano kwot¢ podatku
naliczonego z tego tytulu, wynika kwota do zwrotu,

K) przedstawienia wymaganych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia podpisania

umowy.

Kwota zwrotu otrzymanych $rodkoéw, w przypadku naruszenia przez wnioskodawce, co

najmniej jednego warunku umowy, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych s$rodkow i

ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia
$mierci wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa w
ust. 2 pkt. 2 lit. b, wlgcznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt.2 lit. b.

4. Nie nalicza si¢ kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 2 pkt. 2

5.

~No

©

lit. g,

Odsetek, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. h tiret drugie, nie nalicza si¢ w przypadku,
gdy srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z
przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy lub $mierci wnioskodawcy,

Umowe zawiera si¢ w formie pisemne;.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej.

Starosta przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie w ciggu 14 dni od
dnia zawarcia umowy po przedstawieniu przez Wnioskodawce wymaganych
dokumentow.

. Wnioskodawca zarejestrowany w tut. Urzedzie, jako osoba bezrobotna jest pozbawiony

statusu osoby bezrobotnej z dniem kolejnym po otrzymaniu srodkéw na konto bankowe
(po dostarczeniu potwierdzenia otrzymania $rodkow). Wnioskodawca zarejestrowany,

jako osoba poszukujgca pracy (po otrzymaniu $rodkoOw) moze si¢ wyrejestrowac z

Urzedu na wiasny wniosek.

10. Srodki przyznane Wnioskodawcy udzielane sa zgodnie z warunkiem dopuszczalnosci

pomocy de minimis.

§6
ZABEZPIECZENIE

1. W celu zapewnienia ewentualnego zwrotu otrzymanych $rodkow, Starosta uzaleznia ich

przyznanie od przedstawienia przez Wnioskodawce formy zabezpieczenia:

1) Poreczenie lub weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

Poreczycielem moze by¢ osoba, ktora spetnia lacznie nastepujace warunki:

a) jest petnoletnia i nie ukonczyta 70 roku zycia;,
b) jest zatrudniona na czas nieokre$lony lub jest zatrudniona na czas okreslony z



zastrzezeniem, Ze umowa o prace zawarta jest na co najmniej 2 lata liczac od daty
ztozenia wniosku;
C) nic jest wspOimatzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
matzonkowie posiadaja rozdzielno$¢ majatkows);
d) osigga $redni miesigczny dochod brutto w wysokos$ci, co najmniej:,
6 000,00 zk. z trzech miesigcy poprzedzajacych poreczenie — w przypadku
jednego poreczyciela;
4 200,00 zi. z trzech miesiecy poprzedzajacych poreczenie — W przypadku
dwach poreczycieli,
e) nic byla karana prawomocnym wyrokiem Sadu za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu;
f) nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace;
g) nie figuruje w Krajowym Rejestrze Dtuznikow.
W przypadku posiadania przez porgczyciela lub poreczyciela wekslowego (avaliste)
zobowigzan finansowych podanych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa ponizej, Sredni
miesigczny dochod brutto porgczyciela musi by¢ odpowiednio wyzszy o kwoty
zobowigzan tak, aby dochod przyjety do porgezenia pomniejszony o kwoty
zobowigzan wynosit, co najmniej 6 000,00 zt. brutto (1 poreczyciel) lub 4 200,00 zi.
(w przypadku 2 poreczycieli).
Starosta zastrzega, ze pomimo spelnienia wszystkich warunkéw ujetych w
Regulaminie moze nie przyja¢ poreczenia osoby, ktdra jest strong niezakonczonych
umow cywilno — prawnych lub uméw
poreczenia, podpisanych z Urzedem lub jest dluznikiem Urzedu.
Poreczyciel oraz poreczyciel wekslowy (avalista) przedklada:
a) Oswiadczenie poreczyciela: podajac zrodta i kwoty dochodu oraz aktualnych
zobowigzaniach finansowych, podajac wysokos$¢ miesiecznej splaty zadtuzenia;
b) Oswiadczenie wspolmalzonka;
C) Zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z tytutu:
- umowy o prace - zaswiadczenie o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu, wystawione
przez zaktad pracy, za okres trzech miesiecy, poprzedzajacych miesigc ztozenia
wniosku, z uwzglednieniem wszystkich potracen oraz informacja czy
pracownik znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia;
- prowadzenia dzialalnosci gospodarczej — zestawienie uzyskiwanych
przychoddw 1 ponoszonych kosztow, za okres trzech miesiecy, poprzedzajacych
miesigc zlozenia wniosku, zwiazanych 2z prowadzeniem dziatalno$ci
gospodarczej potwierdzone przez biuro rachunkowe lub osobg¢ upowazniong;
- prowadzenia gospodarstwa rolnego — zaswiadczenie z Urzedu Gminy o
wielkosci posiadanego gospodarstwa rolnego z uwzglednieniem hektaréw
przeliczeniowych i wysokosci posiadanego dochodu;
- emerytury lub renty — decyzja o waloryzacji $§wiadczenia oraz trzy ostatnie
odcinki lub wyciagi bankowe potwierdzajace wysoko$¢ otrzymywanego
Swiadczenia;
W przypadku, gdy poreczyciel osiaga dochod np. z dwoch tytutow nalezy dostarczy¢
dokumenty dotyczace osigganych przychodow z kazdego z tych tytutow;
W przypadku przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia w postaci porgczenia osoby
fizycznej lub poreczenia wekslowego, poreczyciel wraz ze wspdtmatzonkiem (o ile
nie posiadajg rozdzielno$ci matzenskiej) zobowigzani sg do wyrazenia pisemnej zgody
na poreczenie w obecnosci pracownika Urzedu, w dniu podpisania umowy.




2) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dluznika

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji, Wnioskodawca zobowigzany jest do wniosku o przyznanie $rodkoéw
przedlozy¢:

a) oswiadczenie o majatku;

b) Oswiadczenie o wspélnosci/rozdzielnosci majatkowej;

c) Oswiadczenie wspolmalzonka Wnioskodawcy (jezeli dotyczy);

Starosta moze wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie w postaci aktu notarialnego, jezeli
wykazana warto$¢ szacunkowa nieruchomos$ci nalezacych do Wnioskodawcy po
odjeciu hipoteki (wynikajacej z wpisu w bazie Elektroniczne Ksiggi Wieczyste) bedzie
odpowiada¢ m.in. 150% kwoty przyznanych srodkow;

Akt notarialny ustanawia si¢ po podpisaniu umowy na okres 3 lat. Warto$¢
zabezpieczenia przyznanych $rodkéw aktem notarialnym musi odpowiada¢ wysokos$ci
150% kwoty przyznanych $rodkéw. Koszty ustanowienia aktu notarialnego w catosci
ponosi Whnioskodawca.

3)Gwarancja bankowa

W przypadku wyboru, jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej, Wnioskodawca
dostarcza gwarancj¢ bankowg po podpisaniu umowy. Gwarancj¢ bankowg ustanawia si¢
na okres 3 lat i musi ona odpowiada¢ wysoko$ci 150 % kwoty przyznanych srodkow.
Koszty ustanowienia gwarancji bankowej w catosci ponosi Wnioskodawca.

UWAGA I

Wybierajgc te forme zabezpieczenia Wnioskodawca zobowiqzany jest tweryfikowad,
czy wybrany bank udzieli mu gwarancji bankowej, jako osobie fizycznej, przed
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej.

4) Zastaw na prawach lub rzeczach

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach lub
rzeczach, Wnioskodawca zobowigzany jest wraz z wnioskiem ztozy¢ akt wihasnosci
prawa lub rzeczy, ktora planuje odda¢ w zastaw na okres 3 lat.

Rzeczy, ktore Wnioskodawca planuje zastawi¢, musza by¢ wycenione przez
uprawnionego rzeczoznawce w celu potwierdzenia ich wartosci.

Wartos$¢ prawa lub rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawi¢, muszg odpowiadac
wysokosci 150 % kwoty przyznanych srodkow.

Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia si¢ po podpisaniu umowy. Wnioskodawca
zobowigzany jest wowczas do dostarczenia Staroscie wpisu do rejestru zastawow
(dokonanego na koszt Wnioskodawcy w Sadzie, ktory prowadzi rejestr zastawow),
zgodnie z Ustawa z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym 1 rejestrze
zastawow.

5) Blokada $rodkow zesromadzonych na rachunku bankowym

W  przypadku wyboru formy =zabezpieczenia w postaci blokady S$rodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym nalezy do wniosku przedstawié
zaswiadczenie z banku potwierdzajace posiadanie na rachunku srodkow finansowych
odpowiadajacych wysokosci 150 % kwoty przyznanych srodkow.



Blokade s$rodkow na rachunku bankowym dokonuje si¢ po podpisaniu umowy na
okres 3 lat i dostarcza do Urzgdu we wskazanym w umowie terminie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem zabezpieczenia w formie blokady
srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym ponosi Wnioskodawca.

2. Wszystkie w/w o$wiadczenia oraz wzor zaswiadczenia 0 uzyskiwanych dochodach do

pobrania na stronie internetowej sztum.praca.gov.pl.

3. Ostateczng decyzje o zaakceptowaniu proponowanej przez wnioskodawce formy

1.

N

zabezpieczenia podejmuje Starosta. Moze nie przyjac zaproponowanego przez
Whioskodawce zabezpieczenia, jezeli uzna, ze jest ono niewystarczajace w przypadku
ewentualnego zwrotu otrzymanego dofinansowania.

§7
ROZLICZENIE OTRZYMANYCH SRODKOW

1. Wnhnioskodawca dokonujac rozliczenia srodkow, postuguje si¢ w szczegolnosci danymi
zawartymi w umowie. Rozliczenia otrzymanych srodkéw dokonuje w kwocie brutto /z
VAT/ na podstawie faktur lub rachunkéw potwierdzonych dowodem zaplaty.
Rozliczenia srodkow dokonuje na stosownym druku wydawanym przez tut. Urzad.

2. Przy rozliczeniu nie beda uwzglednione koszty i wydatki poniesione przed dniem
podpisania umowy.

3. W przypadku przedstawienia dokumentéw, o ktéorych mowa powyzej, w jezyku
obcym, nalezy dolaczy¢ ttumaczenie na jezyk polski sporzadzone przez thumacza
przysiegltego. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walute
krajowa wedlug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
wystawienia dokumentu. Koszt powyzszego ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

W uzasadnionych przypadkach Starosta moze podja¢ decyzje o odstepstwie od
postanowien zawartych w Regulaminie przy jednoczesnym zachowaniu przepisow
obowigzujacego prawa.

Przypadki nieuj¢te w niniejszym regulaminie rozpatrywane beda indywidualnie.
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia.



