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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Dzierzgoń, dnia 29 września 2025 roku 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Powiatowy Urząd Pracy w Sztumie z siedzibą w Dzierzgoniu, ul. Tadeusza 

Zawadzkiego „Zośki 11” 82-440 Dzierzgoń zaprasza do złożenia ofert na:  

Świadczenie usług poradnictwa prawnego dla obywateli państw trzecich 

w ramach projektu „Sieć wsparcia migrantów w gminie Sztum”. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie indywidualnych usług poradnictwa 

prawnego dla obywateli państw trzecich (spoza UE, EOG i Szwajcarii) legalnie 

przebywających na terenie Polski – uczestników projektu „Sieć wsparcia 

migrantów w Gminie Sztum”. 

Zakres usług obejmuje: 

1. pomoc  w przygotowaniu i składaniu wniosków o: 

 zezwolenie na pobyt i pracę, 

 status uchodźcy, ochronę uzupełniającą, pobyt czasowy; 

2. doradztwo w zakresie świadczeń specjalnych i pomocy społecznej; 

3. pomoc w sprawach rodzinnych (np. rozwody, opieka nad dziećmi); 

4. sporządzanie i składanie odwołań od decyzji administracyjnych; 

5. wsparcie w sprawach cywilnych i karnych; 

6. udzielanie informacji dotyczących obowiązujących przepisów prawa w 

zakresie legalizacji pobytu, pracy, edukacji, ochrony oraz integracji. 

III. WYMAGANIA ZWIĄZANE Z WYKONANIEM ZAMÓWIENIA 

1. Świadczenie usług na terenie Miasta i Gminy Sztum, w miejscu wskazanym 

przez Zamawiającego. 
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2. Spotkania indywidualne z uczestnikami projektu, zgodnie z ustalonym 

harmonogramem. 

3. Liczba godzin: 80 

4. Przewidywana stawka: maksymalnie 200,00 zł brutto / 1 godzina 

5. Umowa cywilno-prawna (zlecenie). 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O zamówienie mogą ubiegać się osoby, które spełniają łącznie następujące 

warunki: 

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata; 

2. Posiadają minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe; 

3. Mile widziane doświadczenie w zakresie prawa cudzoziemców oraz pracy z 

migrantami; 

4. Znajomość aktualnych regulacji dotyczących migrantów z Ukrainy i obywateli 

państw trzecich; 

5. Znajomość systemu świadczeń socjalnych w Polsce. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Cena brutto za 1 godzinę wykonania usługi – 100 %. 

2. Cenę zamówienia stanowi wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, 

którą zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy za przedmiot 

zamówienia, zgodnie z formularzem oferty. 

3. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług, jeżeli na podstawie 

odrębnych przepisów przedmiot zamówienia podlega obciążeniu niniejszymi 

podatkami. 

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić w oparciu o dołączony formularz oferty. 

2. Oferta winna być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione w imieniu 

Wykonawcy. 
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3. Ofertę należy umieścić w kopercie z opisem „Świadczenie usług poradnictwa 

prawnego”. 

4. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie elektronicznej wysyłając 

skany podpisanych dokumentów za pośrednictwem poczty elektronicznej.   

VII. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę należy złożyć w sekretariacie Powiatowego Urzędu Pracy w Sztumie  

z/s w Dzierzgoniu, ul. Tadeusza Zawadzkiego „Zośki” 11, 82-440 Dzierzgoń lub 

skany podpisanych dokumentów należy przesłać na adres 

e-mail: gdsz@praca.gov.pl w terminie do 10.10.2025 r., do godz. 15.30.  

VIII. DODATKOWE WARUNKI 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym 

momencie bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający może zwrócić się o dodatkowe dokumenty lub wyjaśnienia 

dotyczące oferty. 

3. Umowa zostanie zawarta z wybranym wykonawcą niezwłocznie po zakończeniu 

postępowania. 

4. Wykonawca zobowiązany będzie do zachowania poufności danych uczestników 

projektu. 

IX. Imię i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon osoby, z którą wykonawca 

może kontaktować się w sprawie zamówienia 

Natalia Szot, tel. 55 276 22 50 wew. 48, e-mail: n.szot@sztum.praca.gov.pl 

X. Zamówienie nie jest prowadzone wg ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych, ponieważ jego wartość nie przekracza kwoty 

130 000 złotych netto – art.  2 ust. 1 pkt 1. Zastosowanie ma Zarządzenie nr 

05/2021 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Sztumie z/s w Dzierzgoniu z 
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01.02.2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych poniżej 130 000,00 złotych netto. 
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