SZKOLA PODSTAWCWA
w STARYM DZIERZGONIU
g2 - 450 Stary Dxlerzgon

woj. pomorskie

NIP 578-17-86-168, tel 55 276 14 26

Stary Dzierzgof, 21.05.2020 .

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Starym Dzierzgoniu oglasza

nabér na stanowisko: gléwnego ksiesowego

Miejsce pracy: Szkola Podstawowa w Starym Dzierzgoniu
Wymiar czasu pracy: 0,75 etatu
Rodzaj umowy o prace: umowa o prace

Wymagania formalne warunkujgce dopuszezenie do udzialu w naborze:

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktéra:

Posiada obywatelstwo polskie,

posiada pelng zdolnodé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

nic byla karana za przestgpstwo popelnione umySlnie i przestgpstwo przeciwko
mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafistwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Iub przestepstwo
karno-skarbowe,

posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,
posiada dobrg znajomosé ksieggowodci budzetowej,

posiada znajomo$é i umiejetnoié korzystania z przepisbw z zakresu ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa © zamdéwieniach
publicznych, ustawy o pracownikach samorzedowych, przepiséw dotyczacych
podatkéw, ubezpieczen spolecznych oraz prawa pracy i Ustawy Karta Nauczyciela,
posiada bieglg umiejetnodé obstugi komputera,

wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.

Dodatkowe wymagapin:

Umiejetnodé obstugi programéw: VULCAN -Place Optivum, Rejestr Optivum,
Faktury Optivam, Excel, Platnik, BESTIA,

komunikatywnos¢, dyskrecja, umiejetnoéé pracy w zespole, dobra organizacja pracy,
konsekwencja w realizowaniu zadaf, terminowo$é, punktualno$é, wytrwalosé,
odpornoéé na stres.

Wymaganis kwalifikacyjne:

niani 0 2 poni WaRIrly :

1'

2.

Ukoticzone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci.

ukoficzona $rednia policealna lub pomaturalna Szkola ekonomiczna i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci.



Zakres podstawowych zadai i obowigzkéw:

1. Obshluga finansowo — ksiegowa placéwki (prowadzenie pelnej ksiggowosci placéwki
za pomocg programu finansowo — ksiggowego oraz naliczanie wynagrodzefi
w programie placowym VULCAN),

sporzgdzanie i kontrola realizacji planéw dochodéw i wydatkdw,

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

rozliczanie skiadek ZUS,

sporzgdzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego,

sporzgdzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych, sprawozdan statystycznych,
rozliczanie i nadzér nad gospodarks finansows zwigzang z Zywieniem dzieci.
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Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) z przebiegiem nauk i pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kserokopi¢ dokumentéw potwierdzajacego wymagany poziom wyksztalcenia

i kwalifikacje zawodowe,

kserokopie $wiadectw pracy, potwierdzajacych wymagany staz (preferowane

w zakladzie lub jednostce budzetowej),

6. oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyéinie i przestepstwa
przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucii
panhstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodei dokumentdw
lub przestgpstwa karne skarbowe,

7. oswiadczenie, Ze kandydat ma pelng zdolnoéé do czymmosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

8. ofwiadczenie o braku przeciwwskazari zdrowotnych do wykonywania pracy na wiw
stanowisku,

9. kserokopie dokumentéw potwierdzajace niepelnosprawno$é poswiadczone przez
kandydata za zgodno$é z orygmalem w przypadku osoby niepeinosprawnej,
zamierzajgcej skorzystaé z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych (tekst jedn.: Dz. U.
z 2019 r. poz. 1282)

10. ofwiadczenie, 2e kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzame danych osobowych

zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 1. w spravne ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE - ogblne rozporzadzenie o ochronic danych dla potrzeb
niezbednych do przeprowadzenia procesu naboru.
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Termin, sposéb | miejsce skindanis dokumentéw aplikacyjnych:

Termin: do 04 czerwca 2020 roku,
Sposéb skladania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie osobiscie lub
listem poleconym z dopiskiem na kopercie siéw: ,,Nabdr na stanowisko giéwnego
ksiggowego”,

¢ Miecjsce: Szkola Podstawowa w Starym Dzierzgoniu, Stary Dzierzgoh 4 82-450
Stary Dzierzgoii



Dodatkowe informacje:

1. Kontakt z Dyrektorem Szkoty Podstawowej w Starym Dzierzgoniu tel. 55 276 14 26.
2.
3. Lista kandydatow, kt6rzy spenili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali

Aplikacje, ktére wplyna do Szkoty po wskazanym terminie nie beds rozpatrywane.

sie do postepowania sprawdzajgcego zostanie ogloszone w Biuletynie Informacji
Publicznej. Urzedu Gminy Stary Dzierzgon (http://ug.starydzierzgon.samorzady.pi).
Kandydaci speiniajgcy wymogi formalne zostang pisemnie poinformowani o terminie
postgpowania.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej Szkoly
Podstawowej w Starym Dzierzgoniu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Stary Dzierzgot.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczts.
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