Ztozenie wniosku o przyznanie srodkéw z KFS:

1.

Zaloguj sie na portal praca.gov.pl, kliknij na przycisk z imieniem i nazwiskiem,
wybierz z listy opcje ,Zmiana kontekstu” i przetgcz sie na kontekst

,<Organizacja”.

. W zakfadce Ustugi elektroniczne wybierz -> Whnioski o ustugi i Swiadczenia

z urzedu -> Wnioski pozostate ->Whniosek o przyznanie srodkéw Krajowego
Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztéw ksztatcenia
ustawicznego pracownikow i pracodawcy (PSZ-KFS)”.

Zostaniesz przekierowany do wniosku, gdzie nalezy zaznaczy¢ ,Wysytanie
wniosku inicjujgcego nowa sprawe (nowy wniosek)”. Nowo tworzony wniosek
moze byc¢ zapisywany w wersjach roboczych i wielokrotnie edytowany wedtug
standardowych regut obstugi wnioskow w praca.gov.pl

Wybierz urzad, do ktérego wniosek ma by¢ ztozony oraz odpowiednig forme
whnioskodawcy, np. jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza.

Jesli nie widzisz opcji wyboru urzedu, to znaczy, ze Urzad nie udostepnit
jeszcze mozliwosci przygotowywania wniosku (dla pewnosci mozesz
zadzwoni¢ do wtasciwego PUP i dopytac o tg kwestie).

Nastepnie, przejdz do wypetnienia catego wniosku oraz dodaj wszystkie

wymagane zatgczniki (podpisane).

7. Nastepnie podpisz wniosek i go wyslij.

8. Jesli przygotowujesz wniosek jako reprezentant niezweryfikowany (nie jestes

wiascicielem firmy, nie widniejesz w rejestrach jako reprezentant uprawniony
do sktadania oswiadczen woli w imieniu firmy, przekaz wniosek do popisu
osobie uprawnionej, ktéra jest zweryfikowanym reprezentantem. Wyjatek
stanowi posiadanie petnomocnictwa, ktore nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Jesli firme reprezentujg 2 osoby i wystepuje koniecznos¢ podpisania wniosku
przez 2 osoby, to pierwsza osoba podpisuje wniosek, a nastepnie druga
osoba, z zastrzezeniem, ze druga osoba upowazniona do ztozenia podpisu
musi go ztozy¢ najpozniej do pdétnocy. Ztozenie podpisu po pdétnocy nie bedzie
mozliwe, co wigze sie tez z brakiem mozliwosci ztozenia wniosku i

przygotowaniem go na nowo.

10.UWAGA! Pamietaj, aby wniosek wystac¢ dopiero podczas trwania naboru -

od 23 do 29 kwietnia 2026r.



