
Złożenie wniosku o przyznanie środków z KFS: 

1. Zaloguj się na portal praca.gov.pl, kliknij na przycisk z imieniem i nazwiskiem, 

wybierz z listy opcję „Zmiana kontekstu” i przełącz się na kontekst 

„Organizacja”. 

2. W zakładce Usługi elektroniczne wybierz -> Wnioski o usługi i świadczenia  

z urzędu -> Wnioski pozostałe ->Wniosek o przyznanie środków Krajowego 

Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztów kształcenia 

ustawicznego pracowników i pracodawcy (PSZ-KFS)”. 

3. Zostaniesz przekierowany do wniosku, gdzie należy zaznaczyć „Wysyłanie 

wniosku inicjującego nową sprawę (nowy wniosek)”. Nowo tworzony wniosek 

może być zapisywany w wersjach roboczych i wielokrotnie edytowany według 

standardowych reguł obsługi wniosków w praca.gov.pl 

4. Wybierz urząd, do którego wniosek ma być złożony oraz odpowiednią formę 

wnioskodawcy, np. jednoosobowa działalność gospodarcza. 

5. Jeśli nie widzisz opcji wyboru urzędu, to znaczy, że Urząd nie udostępnił 

jeszcze możliwości przygotowywania wniosku (dla pewności możesz 

zadzwonić do właściwego PUP i dopytać o tą kwestię). 

6. Następnie, przejdź do wypełnienia całego wniosku oraz dodaj wszystkie 

wymagane załączniki (podpisane). 

7. Następnie podpisz wniosek i go wyślij. 

8. Jeśli przygotowujesz wniosek jako reprezentant niezweryfikowany (nie jesteś 

właścicielem firmy, nie widniejesz  w rejestrach jako reprezentant uprawniony 

do składania oświadczeń woli w imieniu firmy, przekaz wniosek do popisu 

osobie uprawnionej, która jest zweryfikowanym reprezentantem.  Wyjątek 

stanowi posiadanie pełnomocnictwa, które należy dołączyć do wniosku. 

9. Jeśli firmę reprezentują 2 osoby i występuje konieczność podpisania wniosku 

przez 2 osoby, to pierwsza osoba podpisuje wniosek, a następnie druga 

osoba, z zastrzeżeniem, że druga osoba upoważniona do złożenia podpisu 

musi go złożyć najpóźniej do północy. Złożenie podpisu po północy nie będzie 

możliwe, co wiąże się tez z brakiem możliwości złożenia wniosku i 

przygotowaniem go na nowo.  

10. UWAGA! Pamiętaj, aby wniosek wysłać dopiero podczas trwania naboru -  

od 23 do 29 kwietnia 2026r. 


