Zaktadanie konta organizaciji:

1.

Konto organizacji co do zasady powinna zaktadac osoba, ktéra w
dokumentach rejestrowych CEIDG, KRS) jest wskazana do reprezentacji
podmiotu bgdz jest osobg uprawniong do reprezentowania instytucji publicznej

(wynika to np. z aktu mianowania/powotania itp.).

. Ponownie logujesz sie na stronie praca.gov.pl. Po zalogowaniu sie, w prawym

gornym rogu bedziesz widziat swoje imie i nazwisko i ze jestes zalogowany
w kontekscie osoby fizycznej.
W celu zatozenia konta organizacji kliknij przycisk z imieniem i nazwiskiem

w prawym gérnym rogu - rozwinie sie lista ustawien uzytkownika.

4. Wybierz opcje "Zaktadanie konta organizaciji”.

5. Otworzy sie okno zaktadania konta organizaciji, na ktérym nalezy uzupetnic

dane organizacji. Pola oznaczone gwiazdkg sg wymagane, a krajem

domyslnie wybranym jest Polska.

W obszarze ,Reprezentanci organizacji” automatycznie uzupetnia sie osoba
zalogowana, rejestrujgca konto organizacji.

Przycisk ,Zapisz” wywotuje sprawdzenie danych organizacji. W przypadku
kiedy dane nie sg unikalne zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat:
~Wprowadzony numer REGON jest zajety. Prosze wprowadzi¢ poprawny numer
REGON”. W tym przypadku zatoZenie konta organizacji nie bedzie mozliwe, bo
konto juz istnigje.

W przypadku jesli dane sg unikalne, zostanie zarejestrowane
niezweryfikowane konto organizacji z przypisanym jednym reprezentantem

i pojawi sie komunikat, z ktéorym nalezy sie zapoznac.



