Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2026 z 20 lutego 2026 roku

INSTRUKCJA WYPELNIANIA

whiosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

Wyjasnienie do proponowanej formy zabezpieczenia umowy o dofinansowanie

podjecia dzialalnosci gospodarczej.

Zabezpieczeniem moze by¢:

1. Poreczenie osoby fizycznej lub weksel z poreczeniem wekslowym (aval):

1) poreczycielem moze by¢ osoba, ktdra spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

a)
b)

c)

d)

e)

jest petnoletnia i nie ukonczyta 70 roku zycia,
nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
maitzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majatkows),
osigga sredni miesieczny dochdd z trzech miesiecy poprzedzajgcych
poreczenie w wysokosci, co najmniej:
¢ 150% minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu ztozenia
wniosku — w przypadku 1 poreczyciela lub
¢ 105% minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu ztozenia
whniosku — w przypadku 2 poreczycieli;
nie byta karana prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu,
nie ma potrgcen egzekucyjnych, zaje¢ komorniczych, administracyjnych

lub alimentacyjnych itp.

2) w przypadku posiadania przez poreczyciela lub poreczyciela wekslowego

zobowigzan finansowych podanych w Oswiadczeniu poreczyciela,

o ktérym mowa ponizej, Sredni miesieczny dochdd poreczyciela musi by¢

odpowiednio wyzszy o kwoty zobowigzan tak, aby dochod przyjety

do poreczenia pomniejszony o kwoty zobowigzan wynosit, co najmniej kwote

wskazang w ppkt 1 lit. d.

3) poreczyciel oraz poreczyciel wekslowy przedkfadaja:

a)

oswiadczenie poreczyciela (zatagcznik nr 3): zawierajgce zrédto
i kwote dochodu oraz aktualne zobowigzania finansowe, podajgc
wysokos$¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia,

oswiadczenie wspotmatzonka (zatacznik nr 4) — jesli dotyczy,

zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z tytutu:



4)

6)

e umowy o prace - zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
wystawione przez zaktad pracy, za okres trzech miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku oraz informacjg czy
pracownik znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy, a zaktad
pracy nie znajduje sie w stanie likwidacji; jest zatrudniona na czas
nieokreslony lub jest zatrudniona na czas okreslony z
zastrzezeniem, ze okres zatrudnienia jest, na co najmniej 2 lata

liczac od daty ztozenia wniosku;
UWAGA: Dochod=przychdd — koszty uzyskania przychodu;

e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — zestawienie
uzyskiwanych dochodow, za okres trzech miesiecy,
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku, zwigzanych z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej potwierdzone przez biuro
rachunkowe lub osobe upowazniong (z wytgczeniem oséb, ktore

rozliczajg sie w formie ryczattu);

e emerytury lub renty — decyzja o waloryzacji Swiadczenia oraz trzy
ostatnie odcinki lub wyciggi bankowe potwierdzajgce wysokosc¢

otrzymywanego swiadczenia;

e z innych tytutéw (np. dzierzawa, najem, umowa - zlecenie) -
dokument potwierdzajgcy wyliczony $redni dochdd z 3 miesiecy,

podstawe uzyskania dochodu oraz na jaki okres zostaty zawarte.

w przypadku, gdy poreczyciel osigga dochdd np. z dwoch tytutdw nalezy
dostarczy¢ dokumenty dotyczgce osigganych przychoddéw z kazdego z tych

tytutéw.

poreczycielami tgcznie nie mogg by¢ matzonkowie, chyba, ze w matzenstwie

obowigzuje rozdzielnos¢ majgtkowa.

w przypadku przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia w postaci
poreczenia osoby fizycznej lub poreczenia wekslowego, poreczyciel wraz
ze wspoétmatzonkiem (o ile nie posiadajg rozdzielnosci matzenskiej)
zobowigzani sg do wyrazenia pisemnej zgody na poreczenie w obecnosci
pracownika Urzedu, w dniu podpisania umowy o dofinansowanie podjecia

dziatalnosci gospodarcze;.



2. Poreczenie osoby prawnej, ktérej zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw, badana

bedzie na podstawie dokumentoéw finansowych wtasciwych dla danej formy

podmiotu za ostatni okres sprawozdawczy. Pod uwage bedg brane rowniez

aktualne zobowigzania finansowe poreczyciela.

3. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

1)

2)

Urzad moze wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie w postaci aktu notarialnego,
jesli wykazana wartos¢ szacunkowa nieruchomosci nalezgcych

do wnioskodawcy po odjeciu hipoteki (wynikajgcej z wpisu w bazie
Elektroniczne Ksiegi Wieczyste) bedzie odpowiada¢ min. 150% przyznane;j

kwoty dofinansowania.

akt notarialny ustanawia sie po podpisaniu umowy na okres 6 lat. Wartosc
zabezpieczenia dofinansowania aktem notarialnym musi odpowiadac
wysokosci 150 % przyznanej kwoty dofinansowania. Koszty ustanowienia

aktu notarialnego w catosci ponosi wnioskodawca.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia wnioskodawca musi
zaproponowa¢ dodatkowe zabezpieczenie w formie: poreczenie osoby
fizycznej, poreczenie osoby prawnej, weksel z poreczeniem wekslowym
(aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

blokada srodkow na rachunku ptatniczym

4. Gwarancja bankowa

1)

2)

w przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowe;,

wnioskodawca dostarcza gwarancje bankowg po podpisaniu umowy.

gwarancje bankowg ustanawia sie na okres 6 lat i musi ona odpowiadac
wysokosci 150 % przyznanej kwoty dofinansowania. Koszty ustanowienia
gwarancji bankowej w catosci ponosi wnioskodawca. Wybierajgc te forme
zabezpieczenia wnioskodawca musi zweryfikowaé, czy wybrany bank udzieli
mu gwarancji bankowej jako osobie fizycznej, przed rozpoczeciem

dziatalnosci gospodarczej.

5. Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach

1)

w przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach
lub rzeczach, wnioskodawca zobowigzany jest wraz z wnioskiem ztozy¢ akt
wiasnosci prawa lub rzeczy, ktorg planuje odda¢ w zastaw oraz wycene
wykonang przez uprawnionego rzeczoznawce w celu potwierdzenia wartosci

(operat musi by¢ sporzgdzony w biezgcym roku kalendarzowym).



2) wartos¢ prawa lub rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawic¢, musi

odpowiadac wysokosci 250 % przyznanej kwoty dofinansowania.

3) zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia sie po podpisaniu umowy
na okres 6 lat. Wnioskodawca zobowigzany jest wowczas do dostarczenia
do Urzedu wpisu do rejestru zastawow, zgodnie z Ustawg z dnia 6 grudnia

1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

4) koszty zwigzane z wykonaniem wyceny i ustanowieniem zastawu ponosi

wnioskodawca.
6. Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym

1) w przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci blokady srodkéw
zgromadzonych na rachunku ptatniczym nalezy do wniosku przedstawi¢
zaswiadczenie z banku potwierdzajgce wysokos¢ posiadanych srodkéw
finansowych na rachunku ptatniczym, odpowiadajgcych minimum wysokosci
150 % przyznanej kwoty dofinansowania wraz z danymi wtasciciela rachunku

ptatniczego.

2) blokade srodkéw na rachunku ptatniczym dokonuje sie po podpisaniu umowy
na okres 6 lat i dostarcza do Urzedu we wskazanym w umowie terminie.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem zabezpieczenia w
formie blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym ponosi

whnioskodaweca.

7. Weksel in blanco, ktory ustanawiany jest przy podpisaniu umowy - w przypadku
wyboru tej formy zabezpieczenia wnioskodawca musi zaproponowac dodatkowe
zabezpieczenie w formie: poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada

Srodkow na rachunku ptatniczym.

8. Wszystkie ww. oswiadczenia oraz wzér zaswiadczenia o uzyskiwanych
dochodach wymaganych do przedtozenia w poszczegdlnych formach
zabezpieczenia, do pobrania sg na stronie internetowej sztum.praca.gov.pl lub

w siedzibach Urzedu.

9. Komisja moze odmdéwic przyjecia zaproponowanego przez wnioskodawce
zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce
do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg

realizacjg umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.



Wyjasnienie do kalkulacji kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci

gospodarczej wraz ze zrédtami ich finansowania.
1. Dofinansowanie nie jest udzielane na:
1) zaktadanie spotek lub przystgpienie do spofki;
2) wynagrodzenia pracownikow;

3) optaty zwigzane z rejestracjg dziatalnosci gospodarczej i jej biezgcym

funkcjonowaniem (np. optaty sktadek ZUS, abonamenty);
4) kaucje, koszty dzierzawy, czynsze;
5) optaty skarbowe i administracyjne, optaty zwigzane z podatkami, koncesje;
6) zakup akcji, obligacji, udziatébw w spotkach;
7) zakup maszyn, urzgdzen i pojazdéw w systemie ratalnym i leasingowym;
8) zakup paliwa;
9) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, terminala ptatniczego;
10) dziatalnos¢ sezonowa, handel obwozny;

11) finansowanie szkolen wymaganych do prowadzenia zamierzonej

dziatalnosci gospodarczej;

12) pokrycie kosztéw transportu/ przesyiki/ pakowania/ dostawy/wysyiki/optat

kurierskich itp. zakupionych rzeczy;
13) wydatki obejmujgce budowe pomieszczen, zakup nieruchomosci;

14) wydatki poniesione na rzecz podmiotu gospodarczego, z ktérym

wnioskodawca jest powigzany osobowo lub kapitatowo;
15) zakupy wyposazenia uzywanego od wspotmatzonka oraz cztonkéw rodziny:

a) stanowigce ich Srodek trwaty,
b) na podstawie umowy kupna — sprzedazy;

16) zakup wyposazenia uzywanego od bytego pracodawcy:

a) stanowigce jego srodek trwaty,

b) na podstawie umowy kupna - sprzedazy.

17) zakup wyposazenia uzywanego, ktéry wczesniej zostat sfinansowany ze

srodkow publicznych;

18) zakup wyposazenia, ktére bedzie stuzyto pracownikom wnioskodawcy.



2. Wnioskowana kwota moze by¢ przeznaczona na:

1)

2)

4)

5)

7)

zakup towarow do sprzedazy — biorgc pod uwage okres rozliczenia
dofinansowania tj. 2 miesigce oraz planowane miesieczne wydatki
ponoszone na towar ujete we wniosku w cz. VIl Charakterystyka
ekonomiczno-finansowej przedsiewziecia, jednak nie wiecej niz 40% kwoty

whnioskowanej;
zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow;

materiaty reklamowe i promocyjne — do 10% wnioskowanej kwoty (w tym
stworzenie strony Internetowej, sklepu internetowego. Strona internetowa

i sklep internetowy powinny by¢ utworzone w polskiej wersji jezykowej i by¢
aktywne w petnym zakresie w terminie 2 miesiecy od daty rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej oraz dotyczy¢ wytgcznie rodzaju dziatalnosci,

na ktérg zostato udzielone dofinansowanie);

remont i adaptacja lokalu — do 10% wnioskowanej kwoty (oceniajgc celowosé
wydatku na remont i adaptacje lokalu, Urzgd moze przeprowadzi¢ wizje

lokalng w miejscu planowanej dziatalnosci);

zakup samochodu - pod warunkiem, ze zakup ten bedzie zakupem
uzasadnionym, niezbednym do prowadzania danej dziatalnosci

i jednoznacznie wynikajgcym z planowanej dziatalnosci — do 40%
whnioskowanej kwoty. W przypadku, gdy zakup samochodu bedzie gtbwnym
narzedziem niezbednym do prowadzenia planowanej dziatalno$ci, komisja
moze zaopiniowac pozytywnie na ten cel wigkszg niz wyzej wskazana, kwote

dofinansowania;

zakup komputera, laptopa — do 10% wnioskowanej kwoty, jednak, gdy
komputer, laptop bedzie gtéwnym zakupem niezbednym do otwarcia
i prowadzenia planowanej dziatalnosci, komisja moze zaopiniowac

pozytywnie na ten cel wigkszg niz wyzej wskazana, kwote dofinansowania;

telefon — do 10% wnioskowanej kwoty.



