Weryfikacja konta organizacji:

1.

9.

Weryfikacja konta organizacji mozliwa jest po zalogowaniu sie na stronie

praca.gov.pl i po zmianie kontekstu pracy na ,organizacja”.

. W celu weryfikacji konta, zaloguj sie na konto osoby fizycznej, kliknij na

przycisk z imieniem i nazwiskiem, wybierz z listy opcje ,Zmiana kontekstu”
i kliknij na nazwe organizaciji.

Nastepuje zmiana kontekstu pracy. Bedzie to widoczne w prawym gérnym
rogu. Pod swoim imieniem i nazwiskiem bedziesz juz widziat: kontekst:
,nazwa firmy”, a nie jak do tej pory ,kontekst: osoba fizyczna”.

Nastepnie W zaktadce ,Ustugi elektroniczne” wybieramy: ,Wnioski o ustugi
i Swiadczenia z urzedu” -> ,Whnioski pozostate” -> ,Wniosek o weryfikacje
konta organizacji i kont reprezentantow”,

Pojawi sie okno adresata, gdzie z listy bgdz recznie wpisujesz nazwe
wiasciwego urzedu pracy, do ktérego chcesz wysta¢ wniosek o weryfikacje
(w naszym przypadku Powiatowy Urzad Pracy w Sztumie z siedzibg

w Dzierzgoniu) i klikamy dale;j.

Jesli nie widzisz opcji wyboru urzedu, zweryfikuj informacje w oknie

"Domysiny urzad".

. Uzupetnij brakujgce dane i pamietaj, ze w pkt 4 ,Reprezentowany przez”

nalezy wskazac¢ osobe, ktéra ma zosta¢ reprezentantem zweryfikowanym.
Osoba ta musi by¢ juz reprezentantem organizacji na portalu.

W przypadku gdy nie widniejesz w dokumentach rejestrowych jako osoba
uprawniona do reprezentacji bgdz reprezentujesz instytucje publiczng lub
sktadasz wniosek jako petnomocnik, musisz dotgczy¢ do wniosku skan
petnomocnictwa lub inny dokument wskazujacy, ze jestes osobg uprawniong
do reprezentowania organizacji.

Po uzupetnieniu danych klikamy dale;j.

10.Nastepnie nalezy podpisac i wysta¢ wniosek.

11.PUP po otrzymaniu elektronicznego wniosku zweryfikuje reprezentanta

i organizacje.



